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TRABAJO PRÁCTICO 

ACTIVIDAD N°1: leer la siguiente información. 

SISTEMA DE INFORMACION 

Un sistema es una serie de elementos articulados de tal manera que constituyen un conjunto integrado, de 
modo tal que cuando alguno de esos elementos cambia o sea se modifica, cambia o se modifica el conjunto en 
su totalidad. 

Un sistema de información tiene por finalidad reunir datos, procesarlos, crear y mantener archivos ordenados, y 
producir información bajo distintas formas, para diferentes usuarios, que utilizan la misma para tomar 
decisiones organizacionales. 

CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION 

Llamamos fuente de la información al lugar de donde provienen los datos. Cuando la información se genera en 
la propia organización (surge de los documentos que la organización emite), es denominada de origen interno. 
Cuando la información se genera fuera de la organización, es denominada de origen externo. 

Decimos que la información es de gran alcance, es utilizada por un gran número de personas, también 
llamados “usuarios de la información”. Por el contrario, cuando la información está destinada a un grupo 
reducido de personas o a una sola persona, se dice que es de limitado alcance. 

Según el tiempo al que se refiere la información, puede ser Histórica si es de acontecimientos ya ocurridos y 
sirve para hacer comparaciones con la información actual, de modo de establecer tendencias; Actual si se 
refiere a sucesos que están ocurriendo o que han ocurrido recientemente, esta información es indispensable 
para tomar decisiones y Predictiva es la que se elabora suponiendo que van a ocurrir determinados hechos y 
sirve para efectuar previsiones y para planear determinadas acciones. 

Cuando la información coincide con los hechos o circunstancias que informa decimos que es precisa. Los 
informes pueden emitirse con distinta frecuencia y circular (flujo de la información) entre distintas personas, 
sectores u organizaciones. Puede tener diversas procesamientos y análisis dependiendo de los usuarios de la 
información: Analítica (cuando es detallada), Sintética (cuando se presenta en forma condensada), Cuantitativa 
(cuando se presenta en forma numérica) y Cualitativa (cuando se indican características de un bien o hecho) y 
además puede presentarse en diferente formato texto, cuadro, gráfico, etc. 

La información debe ser Relevante (importante para el usuario), Oportuna (en el momento en que el usuario la 
necesita), Pertinente (adecuada a las necesidades), Confiable (segura) e Integra (completa), además debe 
tener distinto grado de filtrado dependiendo de la jerarquía a la que se dirige o la solicita. Como siempre tiene 
un destinatario, se elabora para ser comunicada, hay aspectos éticos importantes que es necesario tener en 
cuenta al momento de transmitirla: veracidad, claridad y prudencia. . 

Formas de presentar la información 

· En forma de texto: Es utilizada cuando el texto es breve y para informar a cerca de aspectos no cuantificables 
de la información. 

· En forma de cuadros: Es utilizada para información cuantificable y a los efectos comparativos. (Ejemplo 
tablas). 

· En forma de gráficos: Hay muchas formas de graficar, de presentar la información. Tiene la ventaja de que 
permiten una visualización más genérica, es decir, más global de la situación y son de más fácil interpretación. 
(Ejemplo gráfico de barras, torta, etc.) 

EL PROCESAMIENTO CONTABLE 



Toda información es el resultado de un procesamiento de datos, en el que pueden diferenciarse tres etapas: 

ENTRADA → PROCESO → SALIDA 

Entrada: Esta etapa comprende el ingreso de datos, previa filtración de los mismos. Estos datos pueden 
provenir de operaciones o transacciones realizadas por la organización o bien por hechos contables internos 
externos. 

Proceso: Es la etapa de elaboración o transformación de los datos ingresados en la etapa anterior. Se efectúa 
según normas, técnicas, métodos y recursos disponibles para su procesamiento. 

Salida: Es la culminación de la etapa de procesamiento. Se obtiene información contable necesaria para la 
toma de decisiones de carácter financiero, económico y patrimonial. Puede servir de retroalimentación para un 
nuevo circuito de procesamiento de datos. 

LA CONTABILIDAD: recopila, clasifica y registra los hechos económicos que afectan a la empresa y los 
presenta de forma tal que posibilite una posterior evaluación de sus efectos. 

El nuevo marco conceptual de la contabilidad: 

v Concepto Tradicional: Registra los hechos económicos producidos y brinda información del pasado, que se 
sintetiza en los estados contables. 

v Concepto moderno: Es un sistema de información que permite conocer el patrimonio y sus variaciones, 
controlar el desarrollo de la actividad y medir sus resultados. Sirve de base para la toma de decisiones y ayuda 
a orientar el futuro de la empresa. 

Documentos Comerciales 

Nota de compra o pedido: Es el documento que el comprador envía al vendedor, detalla las mercaderías que 
solicita y las condiciones en que debe realizarse la operación. 

Remito: Es el documento que el vendedor envía por duplicado al comprador, acompañando la mercadería. 

Al comprador le permite controlar lo que recibe, conservando el original firmado por el vendedor. Para el 
vendedor es una constancia de haber entregado la mercadería. 

Factura: Es el documento que el vendedor envía al comprador en el que detalla: a) Nombre del comprador y 
vendedor b) Fecha y lugar de venta c) Cantidad, clase, precio unitario e importe total de las mercaderías. d) 
Descuentos y bonificaciones. e) Condiciones de pago. 

En la factura se indica el importe adeudado por el comprador y las condiciones de pago de la compra de bienes 
o servicios. Este documento debe ser confeccionado por normas de la Dirección General Impositiva (DGI). 
Según estas, las facturas se identifican con las letras “A”, “B” o “C” según las categorías de responsables 
respecto de impuesto al valor agregado (IVA). 

Ticket: Cumple la misma función de la factura al contado y se utiliza en operaciones de escasos importes. Lo 
emite el vendedor por medio de máquinas registradoras y se lo entrega al comprador, quedando en la memoria 
de la máquina la operación realizada. 

Nota de débito: Es el documento que un comerciante envía, a otro haciéndole saber que ha cargado en su 
cuenta un importe determinado. 

Es decir que aumenta la deuda del comprador y los derechos a cobrar del vendedor. La confecciona el 
vendedor, quedándose con el duplicado y enviando el original al comprador. 

Nota de crédito: Es el documento que un comerciante envía a otro en donde le comunica que ha descargado 
de su cuenta un determinado importe. 

Es decir que disminuye la deuda del comprador y los derechos a cobrar del vendedor. Lo confecciona el 
vendedor, quedándose con el duplicado y enviando el original al comprador. 



Recibo: Es una constancia escrita por la cual una persona declara haber recibido de otra, una suma de dinero u 
otros valores. Todo recibo debe contener: a) Lugar y fecha en que se otorga. b) Nombre de la persona de quien 
se recibe. 

c) La cantidad de dinero, valores o bienes, escrita en letras y cifras. d) El concepto por el cual se ha recibido 
esa cantidad. e) La firma del que recibe. 

Pagaré: Es una promesa escrita por la cual una persona se obliga a pagar a otra o a su orden, en un 
determinado plazo, una suma determinada de dinero. 

Personas que intervienen a) El deudor: es quien se compromete a pagar la deuda. b) El beneficiario: es la 
persona a quien deberá pagarse el importe. 

El Pagaré contiene una promesa de pago generando una obligación o deuda documentada para el que la firma 
(Documento a pagar) y un crédito documentado a su favor para el que lo recibe (Documento a cobrar). El 
pagaré puede extenderse en cualquier papel siempre y cuando contenga la cláusula “a la orden”, lo que 
permite que se transfiera por endoso. Puede extenderse a la vista, a un determinado tiempo vista, a un 
determinado tiempo fecha o a una fecha fija. 

Cuando en un pagaré no figura la cláusula “sin protesto”, en caso de no pagar el firmante, el beneficiario o 
tenedor debe “protestar” ante escribano público y dentro de los dos días hábiles siguientes al día del 
vencimiento la falta de aceptación o de pago para poder iniciar un juicio ejecutivo. 

Endoso: Acto por el cual una persona transmite a otra un documento de crédito y los derechos que sobre él 
posee. La tercera persona que interviene se llama tenedor o tomador a quien el deudor deberá pagar el 
importe. La persona que recibe el documento por vía del endoso, puede transmitirlo a su vez a una tercera 
mediante el mismo procedimiento. Tarjeta de Crédito: Es un tipo de crédito, el titular de una tarjeta de crédito 
adquiere bienes y servicios sin utilizar dinero: se limita a firmar un comprobante. Mensualmente recibe un 
resumen de cuenta, indicando el importe a pagar, en forma total o en cuotas. El comerciante adherido al 
sistema presenta en la fecha establecida los comprobantes de las ventas realizadas y las cobra, previo 
descuento de un determinado porcentaje. 

Nota de Crédito Bancaria (Boleta de depósito) Es el documento que entrega un Banco como constancia de 
haber recibido una determinada cantidad de dinero. Requisitos a) Nombre del Banco. b) Nombre de la persona 
que hace el depósito. c) Importe que se deposita en letras y números y la especificación si es efectivo, cheques 
del mismo Banco o de otro. d) Lugar y fecha de la operación 

Cheque: Es una orden de pago librada contra un Banco en el cual el librador tiene fondos depositados a su 
orden en cuenta corriente o autorización para girar en descubierto (liberar cheques sin tener los fondos 
suficientes, previa autorización del Banco). 

El cheque para su titular (persona física o jurídica) representa la forma de extraer dinero de su cuenta corriente 
bancaria (Banco XX Cta. Cte.) y para quien lo recibe la posibilidad de recibir del banco un importe determinado 
(Valores a Depositar). Requisitos a) La denominación cheque inserta en su texto. b) El número de orden 
impreso en el cuerpo del cheque y talón c) El lugar y fecha de emisión. d) Nombre y domicilio del Banco. 

e) Expresión de si es a la orden, al portador o a favor de determinada persona. f) La cantidad librada escrita en 
números y letras, especificando el tipo de moneda. g) La firma del librador. 

ACTIVIDAD N°2: BUSCAR INFORMACION SOBRE: 

1. ¿Qué son las tarjetas plásticas? ¿para qué sirven? ¿Cómo se utilizan? 

2. ¿Qué es el débito automático? ¿para qué sirve? ¿Qué se puede pagar? 

3. ¿Qué son pagos por cajeros automáticos? 

4. ¿Qué son pagos por internet? 

 

 


